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Créer une présentation sophistiquée. 

Durée : 1 jour(s) 

Niveau requis : Connaissances de Windows. 

PRÉSENTATION DE POWERPOINT 
 Définition de la Présentation Assistée par Ordinateur 
 Les modes de travail dans PowerPoint 
 L’environnement de Microsoft PowerPoint 
 Méthode de travail 

CRÉATION D’UNE PRÉSENTATION 
 Saisie du texte 
 Les modèles de présentation 
 Mises en forme du texte 
 Les listes à puces 
 Les zones de textes indépendantes 

INSERTIONS ET MODIFICATIONS D’OBJETS 
 Images, Word Art 
 Tableaux 
 Graphiques 
 Organigrammes hiérarchiques 
 Dessins 
 Transformer les objets 

LES MASQUES 
 Le masque de titre 
 Le masque des diapositives 
 Le masque du document 

LES ANIMATIONS 
 Les effets de transitions 
 Les effets de compilations 
 Les animations d’objets 

 

FINALISATION DE LA PRÉSENTATION 
 Défilement manuel 
 Défilement automatique 
 Exécution du diaporama 

 

MISE EN PAGE ET IMPRESSION 
 En-têtes et pieds de pages 
 La diapositive de résumé 
 L’impression 

 

 


